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据悉，办法适用于各级党政机关办公
用房的规划、权属、配置、使用、维修、处置
等管理工作。

办法所称党政机关，是指党的机关、人
大机关、行政机关、政协机关、监察机关、审判
机关、检察机关，以及工会、共青团、妇联等人

民团体和参照公务员法管理的事业单位。
办法所称办公用房，是指党政机关占

有、使用或者可以确认属于机关资产的，
为保障党政机关正常运行需要设置的基
本工作场所，包括办公室、服务用房、设备
用房和附属用房。

河南党政机关办公用房
公务用车管理办法发布

任何单位不得以变相补偿方式
租用由企业等提供的办公用房

办公

办公用房管理办法

本报讯（郑报全媒体记者 李娜）河南党政机关办公用房咋管理？“办
法”来了！昨日，记者从省政府获悉，省委办公厅、省政府办公厅近日发布
《河南省党政机关办公用房管理办法》，建立健全党政机关办公用房集中
统一管理制度，统一规划、统一权属、统一配置、统一处置。其中明确，领
导干部原则上只能使用1处办公用房，严禁超标准配备、使用办公用房。

据了解，办法分为总则、权属管理、配置管理、使用管理、维修管理、
处置利用管理、监督问责、附则共8章42条。

权属管理
统一登记至本级机关事务
管理部门名下

建立健全党政机关办公用房清查盘
点制度、建立健全党政机关办公用房管理
信息统计报告制度、建立健全党政机关
办公用房档案管理制度等。明确党政
机关办公用房的房屋所有权、土地使
用权等不动产权利（统称办公用房权
属），统一登记至本级机关事务管理部
门名下；自然资源、住房城乡建设部门
应当加强对党政机关办公用房权属统
一登记工作的指导和监督，不得直接

受理使用单位提出的不动产权属登记
申请事项。

配置方式 包括调剂、置换、租用和建设
办法明确，党政机关办公用房配置方

式包括调剂、置换、租用和建设。无法调
剂或者置换解决办公用房的，可以面向
市场租用，但应当严格按照规定履行审
批程序。任何单位不得以变相补偿方式
租用由企业等单位提供的办公用房；无

法调剂、置换、租用办公用房，或者涉及
国家秘密、国家安全等特殊情况的，可以
采取建设方式解决，但应当按照国家有
关政策从严控制，严格履行审批程序。
党政机关办公用房建设包括新建、扩建、
改建、购置。

使用管理 领导干部原则上只能使用1处办公用房
领导干部原则上只能使用 1处办公

用房，严禁超标准配备、使用办公用房；领
导干部在不同单位同时任职的，应当在主
要任职单位安排1处办公用房；主要任职
单位与兼职单位相距较远且经常到兼职
单位工作的，经严格审批后，可以由兼职

单位再安排 1处小于标准面积的办公用
房；党政机关工作人员办公室具备条件
的，应当采用大开间等形式，提高办公用
房利用率。会议室、接待室等服务用房，
可以采取可拆卸式隔断设计，提高空间使
用的灵活性。

维修管理 坚持经济适用、量力而行原则
实施办公用房大中修项目，应当坚持

经济适用、量力而行的原则，以消除安全
隐患、恢复和完善使用功能为重点，不得
变相进行改建、扩建，严禁超标准装修。

办法明确，建立健全党政机关办公用
房管理责任追究制度，对有令不行、有禁
不止的，依照有关规定严肃追究相关人员
责任。

■相关链接 适用范围

公务用车管理办法

鼓励使用新能源汽车
价格不超18万

本报讯（郑报全媒体记者 李娜）河南党政机关公务用车咋管理？
最新“办法”来了。昨日，记者从省政府获悉，省委办公厅、省政府办公
厅近日发布《河南省党政机关公务用车管理办法》，明确党政机关可带
头使用新能源汽车，价格不超18万；越野车不得作为领导干部固定用
车；严禁公车私用、私车公养。

办法分为总则、编制和标准管理、配备和经费管理、使用和处置管
理、监督问责、附则6章33条。

标准
鼓励使用新能源汽车

党政机关公务用车，一定要严格执
行用车标准。就编制和标准管理方面，
办法明确了党政机关配备公务用车的标
准，其中，机要通信用车配备价格12万元
以内、排气量 1.6升（含）以下的轿车或者
其他小型客车；应急保障用车和其他按
照规定配备的公务用车标准：市（厅）级
党政机关配备价格 18万元以内、排气量

1.8升（含）以下的轿车或者其他小型客
车；其他党政机关配备价格16万元以内、
排气量 1.8升（含）以下的轿车或者其他
小型客车。确因情况特殊，可以适当配
备价格25万元以内、排气量3.0升（含）以
下的其他小型客车、中型客车或者价格
45万元以内的大型客车。执法执勤用车
配备价格12万元以内、排气量1.6升（含）
以下的轿车或者其他小型客车，因工作
需要可以配备价格 18万元以内、排气量
1.8升（含）以下的轿车或者其他小型客
车。确因情况特殊，可以适当配备价格
25万元以内、排气量3.0升（含）以下的其
他小型客车、中型客车或者价格 45万元
以内的大型客车。

鼓励带头使用新能源汽车，公务用车
配备新能源轿车的，价格不得超过18万元。

配备 越野车不得作为领导干部固定用车
就配备和经费管理方面，办法明确，财政

部门会同同级公务用车主管部门分类制定公
务用车运行费用定额标准，统筹安排公务用
车运行费用，列入本级党政机关部门预算。

党政机关原则上不得向下级单位配

发或调拨公务用车。
党政机关原则上不配备越野车。确

因工作需要，按照程序报批后，可以适当
配备国产越野车。越野车不得作为领导
干部固定用车。

使用 严禁公车私用，节假日应封存停驶

目前，我省对于公务用车的管理也
是越来越严格。就使用和处置管理方
面，办法明确，党政机关应当加强公务用
车使用管理，严格按照规定使用公务用
车，严禁公车私用、私车公养，不得既领
取公务交通补贴又违规使用公务用车。

党政机关应当推进公务用车标识化
管理。除涉及国家安全、侦查办案和其
他有保密要求的特殊工作用车外，公务

用车应当统一标识。
严格公务用车使用时间、事由、地

点、里程、油耗、费用等信息登记和公示
制度。严格执行单位或者其他指定地点
停放制度，节假日期间除工作需要外应
当封存停驶。

此外，党政机关应当减少公务用车
长途行驶。工作人员到外地办理公务，
除特殊情况外，应当乘用公共交通工具。

■相关链接 适用范围
办法所称公务 用 车 ，是 指 党 政 机

关配备的用于定向保障公务活动的
机动车辆，包括机要通信用车、应急
保障用车、实物保障用车、离退休干
部服务用车、执法执勤用车、特种专
业技术用车以及其他按照规定配备

的公务用车。
办法自 2019 年 12 月 18 日起施行。

省委办公厅、省政府办公厅 2012 年 1
月 21 日印发的《河南省行政事业单位
公务用车配备使用管理实施办法》同
时废止。


